Faca parte do
Nosso time.

PROGRAMA JOVEM APRENDIZ 2019/2020
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

A Veracel Celulose S/A, em parceria com o SENAI - Servico Nacional de Aprendizagem Industrial dard inicio a
formagao de uma nova turma de Aprendizes para o curso Assistente Administrativo. Serdo 12 vagas para
ingressarem no Programa de Jovens Aprendizes da Veracel.

Leia atentamente este Edital, ATE O FINAL, ANTES de realizar a sua candidatura a vaga.
Ele contém orientacdées que vao FACILITAR a sua inscrigao!

REQUISITOS:

Os requisitos estabelecidos neste edital devem ser obrigatoriamente observados antes da realiza¢do da inscricao,
visto que o ndo atendimento a qualquer um deles elimina, definitivamente, o candidato do processo seletivo:

e Idade entre 14 e 21 anos e 11 meses, no ato da matricula. Caso o Aprendiz seja pessoa com deficiéncia,
nao havera limite maximo de idade para a contratacao;

e Estar matriculado e cursando no minimo o 9° (nono) ano do Ensino Fundamental ou tenha concluido o
ensino médio (ou equivalente);

e Possuir conhecimentos basicos em editores de texto, planilhas, navegacdo e pesquisa na internet,
utilizando computadores desktop ou notebook;

e N3o ter tido contrato firmado com a Veracel em programas de aprendizagem anteriores;

e Disponibilidade para estudar no horario de 13:00 as 17:00, durante a parte tedrica e de 08:00 as 15:00,
durante a parte pratica;

e N3o estar matriculado em nenhum curso gratuito no SENAI/DR/BA, no ato da matricula;

e Nao haver concluido, a qualquer tempo, curso de aprendizagem de contelddo programatico similar ou
idéntico ao proposto nesse Programa de Aprendizagem, por meio do SENAI;

e Nao ter firmado Contrato de Aprendizagem com a Veracel, em programas anteriores.

INFORMACOES SOBRE AS INSCRICOES E PROCESSO SELETIVO:

As inscri¢Oes e os testes de Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico e Perfil Comportamental VAGAS ETALENT
acontecerdo SOMENTE via internet, e deverdo ser realizados a partir do dia 26/02/2019 até as 23:59 do dia
07/03/2019. A candidatura as vagas, s6 € possivel apdés o cadastro de suas informagBes no site
www.vagas.com.br/veracel. Localize a op¢do - Conheca as nossas vagas — Clique no titulo para abri-la e terd o

acesso para candidatar-se.
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Se vocé NAO POSSUIR CADASTRO no Site Veracel, devera selecionar a opgdo Deixe o seu curriculo conosco, clicar
no link “Caso contrdrio, clique para cadastrar um novo curriculo”, iniciar o cadastramento criando uma
identificacdo/login para realizar o cadastro dos seus dados e em seguida realizar a candidatura a vaga.

Se vocé JA POSSUI CADASTRADO no Site Veracel, confira se os seus dados cadastrais estdo atualizados, selecione
a op¢ao oportunidades, marque a vaga de seu interesse ou clique duas vezes sobre o titulo da vaga para abri-la e
em seguida clique na opgdo CANDIDATURA. Fornega sua identificagdo/login e senha e clique em “Continua”. Para
confirmar a candidatura vocé devera preencher as fichas adicionais (testes) descritas abaixo e pressionar o botdo
“Confirma Candidatura”, localizado ao final da péagina.

Apds o preenchimento de todos as fichas adicionais (testes) vocé recebera por meio do e-mail utilizado para
cadastro do seu curriculo no site, uma confirmacao de candidatura a vaga.

e Teste de LINGUA PORTUGUESA (online) - O teste é composto de 40 questdes. Todas as questdes sdo de
multipla escolha com apenas 01 resposta correta. As questées serdo apresentadas uma a uma ao
candidato e este terd 45 segundos para responder cada questdo de gramatica, ortografia, acentuacao,
pontuacdo e vocabuldrio. Para as questdes de interpretacdo de texto tera 4 minutos para ler o texto e
responder a questao.

e Teste de RACIOCINIO LOGICO (online) - O teste é composto de 15 questdes, com dura¢do maxima de 15
minutos. Todas as questdes sdo de multipla escolha com apenas 01 resposta correta. As questdes serao
apresentadas uma a uma e o candidato tera 60 segundos para responder cada questdo individualmente.

e Perfil comportamental VAGAS ETALENT (online) — A avaliacdo é composta de 24 perguntas e o candidato
terd até 12 minutos para respondé-las;

Serdo considerados inscritos para a vaga, os candidatos que cumprirem todas as etapas descritas anteriormente.
Para preenchimento das vagas do curso Assistente Administrativo, serdo selecionados os candidatos que
apresentarem os melhores desempenhos e notas, considerando os resultados de todos os testes aplicados online.

Os aprovados nas etapas anteriores, participardo de etapas presenciais em que serdo realizados testes de
Redagdo e Exames Médicos. Os aprovados deverdo entregar os documentos solicitados neste Edital para serem
admitidos pela Veracel.

Ao final do processo seletivo todos os candidatos receberdo um retorno por meio do Site da Veracel.

ORIENTAGOES PARA REALIZAGAO DAS INSCRIGOES E TESTES VIA INTERNET:

e [ possivel que ocorram problemas ao efetuar o cadastro a partir de celular. Desta forma aconselhamos os
Jovens que querem participar do Processo de Selecdo, que executem as inscricdes e provas online a partir
de um computador;

e Escolha um ambiente tranquilo. Isso aumenta suas chances de concentragao. Evite responder se estiver
apressado. Nao peca ajuda para preencher. As respostas sao exclusivamente suas. Nao divida sua atencao
com outras atividades. Feche sites de relacionamento, e-mail e ndo converse ao telefone;

o Certifique-se de que seu computador tem boa conexdo com a internet e as configuracbes do seu
navegador. Esteja seguro que nao tera problemas durante o preenchimento;

e Use os navegadores Google Chrome ou Mozilla Firefox, pois o VAGAS.com.br, que é o site onde fica
armazenada toda a base de curriculos da Veracel, funciona melhor com eles;

e Na&o ha como dar pausa, reiniciar ou retornar a questdo em nenhum momento do teste. Uma vez iniciado
o teste, ele ndo podera ser interrompido;

e Se sua conexdo cair durante o preenchimento dos testes de Lingua Portuguesa e Raciocinio Ldgico, nao se
preocupe. Clique novamente no link recebido para realizagdo do teste e reinicie seu preenchimento. O
sistema permite 3 tentativas para vocé finalizar os testes.
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DOCUMENTACAO QUE DEVERA SER PROVIDENCIADA PELOS CANDIDATOS:
e Certiddo de nascimento (se solteiro) ou de casamento;
e CPF,;
¢ RG;
e Certiddo de registro no PIS, obtida na Caixa Econémica Federal, caso seja cadastrado no PIS - Programa de
Integracao Social;
e Titulo de Eleitor;
e Carteira de trabalho Original (Ndo serd aceito protocolo de emissdo da carteira);
e Certificado de Reservista (sexo masculino);
e Comprovante de residéncia;
e Comprovante de Escolaridade - Certificado ou Diploma, quando for o caso.

Somente serdo contratados pela Veracel os candidatos que apresentarem toda documentagao solicitada.

CONDIGCOES DE CONTRATACAO PELA VERACEL

Basico e Especifico (teoria em sala de aula) Salario Minimo-Hora, vigente
’

Pratica na Empresa na época da contratagdo.

BENEFICIOS CONCEDIDOS AOS JOVENS CONTRATADOS PELA VERACEL:

e Alimentacdo, conforme politica da Veracel;
e Transporte;

e Plano de Saude;

e Plano Odontoldgico;

e Seguro de Vida em Grupo.

LOCAL DE CURSO E DATA DE INICIO DAS AULAS:
e Basico e Especifico (teoria em sala de aula) — NOVO SENAI EUNAPOLIS (Saida da BR 101)
e Pratica na Empresa — Dependéncias da Veracel Celulose S/A
e Inicio das aulas: 06/05/2019

INFORMACGES ADICIONAIS:
e Somente serdo aceitas as inscri¢cdes realizadas no Site da Veracel;

e A apresentacdo de dados ou documentos falsos/inexatos, bem como a ndo apresentacdo dos
documentos exigidos por este edital para comprovacdo das informacgbes prestadas no ato da inscricao,
determinarao o cancelamento da inscricao;

e Toda a comunicacdo com os candidatos sera realizada por meio do e-mail utilizado para cadastro do
curriculo no Site da Veracel.

Lembramos que somos uma empresa que se preocupa com a inclusdo. Todas as nossas vagas também sdo destinadas a
candidatos com deficiéncias.

Recrutamento e Selegdo - Geréncia de Desenvolvimento Humano e Organizacional

Atenciosamente.
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